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1. Cel procedury dyplomowania

Celem procedury jest zapewnienie prawidlowego procesu dyplomowania realizowanego na
Wydziale Hodowli i Biologii Zwierzat Politechniki Bydgoskiej.

2. Zakres procedury dyplomowania

Procedura obowigzuje na wszystkich kierunkach ksztalcenia realizowanych na Wydziale
Hodowli i Biologii Zwierzat Politechniki Bydgoskiej, zgodnie z obowigzujacymi planami
studiow. Procedura nie obowigzuje studentow I stopnia studiéw stacjonarnych na kierunku
Inspekcja Weterynaryjna i Zoofizjoterapia, ktorzy rozpoczgli ksztatcenie od roku akademickiego
2019/2020, dla ktorych studia koncza si¢ egzaminem inzynierskim, bez realizacji pracy
dyplomowej. Opracowana procedura stanowi uzupelnienie procedur zawartych w Ksiedze
Zarzadzania Jakoscig Ksztalcenia Politechniki Bydgoskiej.

3. Zakres kompetencji os6b odpowiedzialnych za realizacje procedury

e Kierownicy komoérek organizacyjnych Wydziatu odpowiadaja za zgtaszanie tematow prac
dyplomowych wraz z propozycja Recenzentow wytanianych zgodnie z wymogami
zawartymi w rozdz. 4.2. niniejszej Procedury Dyplomowania.

e Rady Programowe odpowiadajg za zgodno$¢ tematoéw prac dyplomowych z kierunkiem
ksztatcenia oraz za wlasciwy dobdr Promotoréw i Recenzentow.

e Rady Programowe zatwierdzaja tematy prac dyplomowych oraz Promotoréw
i Recenzentow.

e Wydzialowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia odpowiada za przeprowadzenie kontroli
wybranych prac dyplomowych po zakonczonym egzaminie dyplomowym.

e Prodziekan ds. Ksztalcenia i Spraw Studenckich odpowiedzialny jest za nadzor nad
realizacja niniejszej procedury.
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4. Tryb postepowania procesu dyplomowania

e Przekazanie przez Kierownikow komorek organizacyjnych Wydzialu tematéw prac
dyplomowych wraz z propozycja Recenzentow do zaopiniowania przez Radg
Programowg (Zafgcznik nr 1.).

e Zatwierdzenie proponowanych tematéw prac dyplomowych wraz z Recenzentami przez
Rady Programowe oraz Prodziekana ds. Ksztalcenia i Spraw Studenckich.

e Umieszczenie proponowanych tematéw prac dyplomowych na stronie internetowe;j
Wydziatu Hodowli i Biologii Zwierzat Politechniki Bydgoskiej.

e  Wybor tematow prac przez studentéw oraz realizacja pracy (warunki i tryb przygotowania
prac dyplomowych zawiera §34 Regulaminu Studiow
https://www.utp.edu.pl/images/organizacja_dydaktyki/457 2021 2022 U1 Zal 1 1.pdf

e Przekazanic przez Promotoréow do dziekanatu, wykazu dyplomantdéw wraz
z wybranym tematem pracy dyplomowej, poswiadczonym podpisem studenta (Zafgcznik
nr4.).

e Wprowadzenie gotowej pracy do systemu APD i dokonanie recenzji
https://apd.utp.edu.pl/documents/welcome/

(warunki zgtaszania prac dyplomowych do systemu APD zawarte s3 w §35 Regulaminu
Studiow).

e Przystgpienie do egzaminu dyplomowego (warunki dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego oraz szczegdtowe zasady przebiegu egzaminu dyplomowego zawarte sg w
§37 i 38 Regulaminu Studiow).

e Kontrola wybranych prac dyplomowych po zakonczonym cyklu obron (rozdz. 6
Procedury Dyplomowania).

4.1. Zglaszanie tematow prac dyplomowych

Tematy prac dyplomowych proponowane sg przez nauczycieli akademickich. Temat pracy
dyplomowej student powinien podja¢ przed koncem =zaje¢ dydaktycznych w semestrze
poprzedzajacym ostatni semestr studiow. Temat pracy dyplomowej musi by¢ zgodny
z kierunkiem studiéow (pkt.10, §34 Regulaminu Studiow). Przy ustalaniu tematu pracy
dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, mozliwosci uczelni,
a takze potrzeby gospodarcze regionu i kraju. W przypadku gdy student otrzymuje stypendium
fundowane, zawarl umowg¢ przedwstepng lub jest pracownikiem =zakladu pracy, nalezy
uwzgledni¢ rowniez potrzeby danego zaktadu (pkt. 11, §34 Regulaminu Studiow).

Na tym etapie procesu dyplomowania wymagane jest zamieszczenie nast¢pujacych informacji
(wg Zatgcznika nr 1. do niniejszej Procedury Dyplomowania):

e temat pracy w jezyku polskim i angielskim,

e cel pracy,

o forma pracy (np.: eksperymentalna, ankietowa, projektowa, studium przypadku,
przegladowa),

e krotki zarys metodyczny,

e stopien/tytul naukowy, imi¢ i nazwisko Promotora,

e komorka organizacyjna Wydzialu, w ktorej jest realizowana praca,

e stopien/tytul naukowy, imi¢ i nazwisko proponowanego Recenzenta.

Po dokonaniu wstepnej weryfikacji tematow prac dyplomowych zaproponowanych przez
nauczycieli akademickich, Kierownicy komoérek organizacyjnych Wydzialu przektadaja tematy
do dalszego procedowania zgodnie z pkt. 4 niniejszej Procedury Dyplomowania.
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4.2  Weryfikacja doboru Promotoréw i Recenzentow prac dyplomowych

Weryfikacji doboru Promotora i Recenzenta dokonujg Kierownicy komorek organizacyjnych
Wydziatu, a zatwierdzaja to Rady Programowe oraz Prodziekan ds. Ksztalcenia i Spraw
Studenckich. Nauczyciel akademicki moze by¢ Promotorem co najwyzej 10 prac dyplomowych
na wszystkich kierunkach ksztalcenia, w jednym roku akademickim, jednakze w trosce
0 najwyzszg jakos¢ prac dyplomowych zaleca si¢ ograniczenie promotorstwa do niezbednego
minimum.

e Promotorem pracy dyplomowej powinna by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien
naukowy doktora i legitymujaca si¢ odpowiednimi kompetencjami.

e Osoby z tytutem zawodowym magistra/lekarza weterynarii mogg kierowa¢ pracami
dyplomowymi licencjackimi i inzynierskimi w przypadku co najmniej 3-letniego
zatrudnienia w uczelni w charakterze nauczyciela akademickiego, wzglednie posiadania
co najmniej 5-letniego doswiadczenia w danym zawodzie, za zgoda Prodziekana ds.
Ksztatcenia i Spraw Studenckich (pkt. 9, §34 Regulaminu Studiow).

e Drziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na przydzielenie do pracy dyplomowej realizowanej na
kierunku Zootechnika, specjalnos¢ Fizjoterapia Zwierzat konsultanta merytorycznego,
ktorym powinien by¢ lekarz weterynarii z uprawnieniami fizjoterapeuty.

e Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na wykonywanie pracy
dyplomowej pod kierunkiem specjalisty z odpowiednimi kompetencjami, ktory nie jest
zatrudniony na Politechnice Bydgoskiej i posiada co najmniej stopien naukowy doktora.

e Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ profesor tytularny lub pracownik ze
stopniem naukowym dr hab. z odpowiednimi kompetencjami.

e Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
naukowy co najmniej doktora, wyznaczony przez Prodziekana ds. Ksztalcenia i Spraw
Studenckich (pkt. 13, §34 Regulaminu Studiow).

5. Wymagania stawiane pracom dyplomowym

Praca inzynierska lub magisterska przygotowywana na Wydziale Hodowli i Biologii Zwierzat
jest dzietem i powinna stanowi¢ opracowanie ztozone w formie papierowej i elektronicznej.
Praca dyplomowa moze by¢ rowniez zrealizowana na podstawie samodzielnego artykutu
opublikowanego w czasopi$mie naukowym zawierajagcym wspotczynnik wplywu Impact Factor
(IF). Dopuszcza si¢ obrong na bazie artykutu wieloautorskiego, w ktorym dyplomant posiada co
najmniej 60% udziatu autorskiego.

Dopuszcza si¢ nastgpujace formy prac dyplomowych:

e prace dyplomowe inzynierskie:
- praca eksperymentalna,
- praca ankietowa,
- praca projektowa,
- studium przypadku.

e prace dyplomowe magisterskie:
- praca eksperymentalna,
- studium przypadku (dopuszcza si¢ ta forme¢ pracy dla dyplomantéw kierunku
Zootechnika, specjalnos¢ Fizjoterapia Zwierzat),
- praca ankietowa (dopuszcza si¢ ta forme pracy, jednak musi zawiera¢ doglebng analize
statystyczng),

Al. Prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz
tel. +48 52 000 00 00, fax +48 52 000 00 00
e-mail: adres@pbs.edu.pl



- praca przegladowa (w wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ tg forme pracy, jednak
musi ona stanowi¢ doglebng analize pisSmiennictwa krajowego i/lub zagranicznego,
w szczeg6lnosci opublikowanego w ostatnich 10 latach i znajdujacego si¢ w bazie Scopus
lub Web of Science). Praca ta musi zawiera¢ synteze zebranych wiadomos$ci, wiasne
przemyslenia, komentarze i wnioski, co bedzie $wiadczy¢é o wartosci naukowej pracy
i umiejetno$ciach analitycznych dyplomanta.

6. Okresowa kontrola prac dyplomowych po zakonczonym egzaminie dyplomowym

Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia dokonuje wyboru co najmniej 50% prac
dyplomowych w celu ich kontroli — dwukrotnie w ciggu roku, tj. po zakonczonym cyklu obron
prac dyplomowych — w kwietniu i pazdzierniku. Wybrane prace zostajg ocenione przez cztonkoéw
Rady Programowej danego kierunku pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i edytorskim (wg Zatgcznika nr 2.).

7. Program naprawczy

W przypadku stwierdzenia odstgpstw od wymagan stawianych pracom dyplomowym
realizowanym na Wydziale Hodowli i Biologii Zwierzat, Wydzialowy Zespot ds. JakoSci
Ksztatcenia wnioskuje do Prodziekana ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich o przeprowadzenie
rozmowy z Promotorem i/lub Recenzentem.

Kolejne zastrzezenia skutkujg ograniczeniem liczby prac dyplomowych promowanych przez
danego nauczyciela akademickiego i/lub ograniczeniem wykonywania recenzji w nastgpnym
roku akademickim, na wniosek Prodzickana ds. Ksztalcenia i Spraw Studenckich. Ponadto,
podczas najblizszej kontroli, kazda praca dyplomowa zrealizowana pod kierunkiem negatywnie
ocenionego Promotora i/lub Recenzenta bedzie obowigzkowo poddana weryfikacji przez Radg
Programowa.

W przypadku wystapienia dalszych nieprawidtowosci, tj. niezadawalajace postepy podczas
realizacji pracy i/lub nierzetelnie wykonane recenzje, skutkujacych kolejng negatywna ocena,
Dziekan na wniosek Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia zawiesza mozliwo$é
promowania i/lub recenzowania prac dyplomowych przez nauczyciela akademickiego do
odwotania.

8. Wymogi merytoryczne i edytorskie dla prac dyplomowych

Wymogi merytoryczne i edytorskie stawiane dla prac inzynierskich i magisterskich
realizowanych na Wydziale Hodowli i Biologii Zwierzat Politechniki Bydgoskiej zawarte sg w
Zatgczniku nr 3.

9. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, ktorej przewodniczy Prodziekan ds. Ksztalcenia
i Spraw Studenckich albo upowazniony przez niego nauczyciel akademicki ze stopniem co
najmniej doktora habilitowanego. Oprécz przewodniczacego w sktad komisji wchodza: Promotor
i Recenzent (pkt. 1, §38 Regulaminu Studiéw). Na cztonka komisji egzaminacyjnej Prodziekan
ds. Ksztalcenia i Spraw Studenckich moze powota¢ konsultanta merytorycznego, przedstawiciela
Rady Programowej danego kierunku lub przedstawiciela Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia, posiadajgcych prawo zadawania pytan podczas egzaminu.
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e Egzamin dyplomowy inzynierski sktada si¢ z:
- prezentacji przez studenta najwazniejszych tresci pracy dyplomoweyj,
- dyskusji na temat zrealizowanej pracy dyplomowej,
- odpowiedzi studenta na pytania komisji, z ktorych dwa powinny dotyczy¢ tresci
ksztalcenia zwigzanych z kierunkiem studiow, w tym jedno jest losowane z puli pytan
dostepnych na stronie internetowej; trzecie pytanie powinno obejmowaé zakres wiedzy
zwigzany z tematem pracy dyplomowe;j.

e Egzamin dyplomowy magisterski sktada si¢ z:
- prezentacji przez studenta najwazniejszych tresci pracy dyplomowej,
- dyskusji na temat zrealizowanej pracy dyplomowej,
- odpowiedzi studenta na trzy pytania komisji, z ktorych jedno dotyczy tres$ci ksztatcenia
zwigzanych z kierunkiem studiow, a dwa obejmuja problematyke zwigzang z tematyka
pracy dyplomowej.

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz szczegdtowe zasady przebiegu egzaminu
dyplomowego zawarte sg w §37 i 38 Regulaminu Studiow.

10. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym

W sytuacjach wyjatkowych egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie zdalnej
uwzgledniajac wszystkie wytyczne okreslone w niniejszej procedurze dyplomowania oraz
w odpowiednim zarzadzeniu Rektora obowigzujacym w danej chwili.
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